Mi s6 : QT TCKH 01

UBND HUYEN QUY TRINH LAn ban hanh: 01
\ GIAI QUYET HO SO ‘ L
NONG SON THUQC LINH VU'C TAI Ngay ban hanh:
CHINH - KE HOACH Trang: 1/39

1SO 9001 :2015

BANG THEO DOI NHUNG THAY DOI

Ngay thang No6i dung thay doi Lan ban hanh
Bién soan Kiém tra Phé duyét
Ho va tén | Nguyén Chi Thanh | Nguyén Chi Tung | Nguyén Vin Hoa
. Trwong phong Tai QMR( Pho chu o e
Chire vu | hinh - K& hoach tich) Chi tich
Bing ba trinh qua ISO ba ki€m tra qua ISO | Da du}fét qua ISO dién
chirng dién tir ngay dién tir ngay: tir ngdy: 18/12/2020
phé 09/12/2020 11/12/2020 b oD S
duyét tai MeCAL e
li€u 140939 107:00




A. CAN CU BAN HANH :

- Luat Pau tu cong;

- Luét Xay dung s6 50/2014/QH13 ngay 18/6/2014;

- Luat BAu thau sé 43/2013/QH13 ngay 26/11/2013;

- Luét Hop tac xa sd 23/2012/QH13 ngay 20/11/2012 cua Qudc hoi;
- Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 ctia Qudc hoi;
- Luat Quan ly, st dung tai san cong;

- Nghj dinh s6 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 cta Chinh phu;

- Nghi dinh s6 151/2017/NDCP ngay 26/12/2017 cta Chinh phu;

- Nghj dinh s 63/2018/ND-CP ngay 04/5/2018 ctia Chinh phu;

- Nghi dinh s6 193/2013/ND-CP ngay 21/11/2013 ctia Chinh phi;

- Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP ngay 14/9/2015 ctia Chinh phu;

- Nghj dinh s0 108/2018/ND-CP ngay 23/8/2018 ctia Chinh phi sira doi,
b6 sung mot so diéu cia Nghi dinh s6 78/2015/ND-CP;
- Thong tu s6 10/2015/TT-BKHDT ngay 26/10/2015 ciia By Ké hoach va
bau tu;
- Thong tu s6 04/2017/TT-BKHDT ngay 15/11/2017 ciia By K& hoach va
bau;
- Thong tu s6 09/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016 ciia Bo Tai chinh;
- Thong tu s6 64/2018/TT-BTC ngay 30/7/2018 ctia Bo Tai chinh;
- Thong tu s6 19/2015/TT-BKHDT ngay 27/11/2015 ciia Bd K& hoach va
Pau tu;
- Thong tu s6 20/2015/TT-BKHDT ngay 01/12/2015 ctia Bd K& hoach va
Pau tu;
- Thong tu s6 09/2018/TT-BKHDT ngay 28/12/2018 ciia Bd K& hoach va
Pau tu;
- Thong tu s6 02/2019/TT-BKHDT ngay 08/01/2019 ciia Bo K& hoach va
Pau tu;
- Thong tu s6 215/2016/TT-BTC ngay 10/11/2016 ctia B Tai chinh;
- Thong tu s6 130/2017/TT-BTC ngay 04/12/2017 ctia B Tai chinh;
- Thoéng tu s6 03/2014/TT-BKHDT ngay 26/5/2014 ctua Bo Ké hoach va
Pau tu;
- Thong tu s6 07/2019/TT-BKHDT ngay 08/4/2019 cua Bo Ké hoach va
Pau tu;
- TCVN 1SO 9001:2015.



B. NOI DUNG QUY TRINH (23 QUY TRINH)
I. LINH VU'C THANH LAP VA HOAT PONG CUA HQP TAC XA (15 QUY TRINH)
1. Pang ky hop tac xa

a. Trinh ty thyc hién

Thoi | Tham
Cic . in Bo phin giai quyét hd gian | quyén A s . .
. Trinh tu thuc hién X Mo ta quy trinh Ghi chu
budc SO thuc cap
hi€én trén
1 2 3 4 5 6 7
Tb chuec, cong dan hoan thién hd so
. theo hudng dan va ndp ho so tai Bo
Bude 1 A A A \ . 1A .
phan tiép nhan va Tra két qua .
(TN&TKQ) cép huyén 0.5 ngay Hb so ndp tai Bo phan TN&TKQ cép
- " " " : huyén (b¢ phan Bang ky kinh doanh).
Budc 2 | Tiép nhan ho so B({ pPan 7T1?p nhz{n va Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Trd két qud cap huyen hoach tham muu hoan chinh ho so
Busc 3 Xt 1y ho so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai 4 ngay trinh Lanh dao P}lbng Tai chinh - Ké
phé duyét chinh - K¢ hoach hoach ky cap gidy ching nhan DPang
) ; . = ky kinh doanh Hgp tic xa. Chuyén
Buéc 4 | Lanh dao phong phé duyét Truong, Phé phong Tai vién Phong Tai chinh - K¢ hoach
chinh - Ke hoach chuyén tra két qua dén B phan
TN&TKQ cép huyén gdm gidy chimg
Chuyén toan bd hd s0 cho co quan | o py o o 00 N8 nhin bing lo inh doan.
Budce 5 | thue dé tiép tuc lam thua tuc cap gidy Y &

ching nhan dang ky ma s thué chinh - K& hoach

Téng thoi gian giai quyét TTHC

S ngay




b. Thanh phén ho so:

- Phu luc 04 Linh virc K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh myc thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va giai quyét tai bd phan mot cira cip
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

¢. Ho so lwu:

- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong ting.

2. Thanh lap chi nhanh, Viin phong Pai dién, Pia diém kinh doanh ciia Hop tac xi

a. Trinh ty thwe hién

1 2 3 4 5 6 7
HO so nop tai Bo phan TN&TKQ cép
T chirc, cong dan hoan thién ho so huyén (bd phan Diang ky kinh doanh).
Bude 1 theo th(')pg dan va nop hd SO”ta_li Bo Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
phan tiép nhan va Tra két qua . hoach tham muu hoan chinh ho so
(TN&TKQ) cép huyén 0,5 ngay trinh ddéng chi, Truéng phong, Pho

truong Phong Tai chinh - K& hoach ky

cap gidy chimg nhan Pang ky lap chi
nhanh, vin phong dai dién dia diém
kinh doanh cua Hop tac xa. Chuyén

Bo phan Tiép nhan va

Budce 2 | Tiép nhan ho so Tré két qua cAp huyén

Xu ly hd so trinh 1anh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai vién Phong Tai chinh - Ké hoach

Budc 3 n n ; £ 4 nga . . .
YOC 2| phe duyat chinh - K& hoach gy chuyen tra ket qua den Bo phan
Truong, Pho truong TN&TKQ cap huyén gom giay ching
Buéc 4 | Lanh dao phong phé duyét Phong Tai chinh - Ké&| 0,5 ngay nhan Dang ky lap chi nhanh, van

hoach phong dai dién dia diém kinh doanh




Chuyén vién Phong Tai ciia Hop tac xa gbc dé tra cong dan

Budc 5 | Tra két qua chinh - K& hoach

Téng thoi gian giai quyét TTHC S ngay

b. Thanh phén ho so:

- Phu lyc 04 Linh vic K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/Qb-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va giai quyét tai bo phan mot cira cip
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so lwu: Theo quy dinh luu cta phép ludt tuong Gng.

3. Thay d6i ndi dung kinh doanh ciia hop tic xi (tén, dia chi tru s& chinh, nganh, nghé san xuit, kinh doanh, von
dieu l¢, ngwoi dai dién theo phap luat
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7
, ' . HO6 so ndp tai Bo phan TN&TKQ cép
T6 chire, cong dan hoan thién h§ SO huyén (bo phén Dang ky kinh doanh).
. theo huong dan va nop ho so tai Bo Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Budc 1 A A A \ . LA . \ A
phan tiép nhan va Tra két qua 0.5 nod hoach tham muu hoan chinh ho so
(TN&TKQ) cip huyén > gay trinh Lanh dao Phong Tai chinh - K&
— hoach ky cap gidy chimg nhan Pang
Buée 2 | Tiép nhan ho so B(,)7 pPan 7T1?p nhz{n va ky thay doi noi du1,1g k~inh doanh cua
Tra két qua cap huyén hop tac xa.
Budc 3 )}(llf dly }36 so trinh lanh dao Phong C}?ui]lénK\iiin P}}: ong Tai 4 ngay Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
phe duyet chinh - Re hoac hoach chuyen tra két qua dén B¢ phan
. ~ \ A A Truéng, Phé phong Tai TN&TKQ cap huyén gom gidy chimg
Bute 4 | Lanh dao phong phé duyét chinh - K& hoach . nhan Dang ky thay d6i noi dung kinh
0.5 ngay doanh ciia hop tac xi gdc dé tra cong

Chuyén vién Phong Tai

Buéce 5 | Tra ket qua chinh - K¢ hoach dan




| Tong thoi gian gidi quyét TTHC ‘ 5 ngay ‘ ‘ ‘

b. Thanh phan hd so:

- Phu luc 04 Linh virc K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muyc thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va giai quyét tai bd phan mot cira cap

huyén

trén dia ban tinh Quang Nam.

¢. Ho so lwu:

- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong tng.

4. Pang ky khi Hop tac xa chia
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 6
T6 chirc, cong dan hoan thién ho so
Bude 1 theo hudéng dan va ndp ho so tai B N L .
Y€ T I phan tiép nhan va Tra két qua Ho6 so nOp tai B phan TN&TKQ cap
(TN&TKQ) cép huyén 0,5 ngay huyén (b6 phén Dang ky kinh doanh).
' Chuyén vién Phong Tai chinh - K&
Bude 2 | Tiéo nhan ha B6 phan Tiép nhan va hoach tham muu hoan chinh ho so
roce 1ep nhan o so Tra két qua cap huyén trinh  Truong phong, Pho truong
Phong Tai chinh - Ké hoach ky cap
Buoe3 | X1y ho so trinh linh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai 4 nod gidy chimg nhan Pang ky kinh doanh
YOC 21 bhé duyet chinh - K& hoach ngay Hop tac xd chia. Chuyén vién Phong
Tai chinh - K& hoach chuyén tra két
Truéng, Phé trudng qua dén B phdn TN&TKQ cap huyén
Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét Phong Tai chinh - Ké gom giay chung nhan Dang ky kinh
hoach . doanh Hop tac xa chia, goc de tra cong
: 0,5 ngay dan
. A Chuyén vién Phong Tai
Budc 5 | Tra két qua chinh - K& hoach




‘ Téng thoi gian giai quyét TTHC

‘ S ngay ‘

b. Thanh phén ho so:

- Phu luc 04 Linh virc K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muyc thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va giai quyét tai bd phan mot cira cip

huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

¢. Ho so lwu: Theo quy dinh luu cta phap ludt trong tGng.

5. Dang ky khi Hop tac xa tach
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 6
T6 chire, cong dan hoan thién hé so N R, p
Buse 1 theo hudng dan va ndp ho so tai BO Ho SO nop t"-“A Bo lj’h"-m TN_&TKQ cap
phan tiép nhan va Tra két qua . huyenA (bQ_Ifhan l?ang k‘y. km%l doanh)ﬂ.
(TN&TKQ) cip huyén 0,5 ngay Chuyén vién Phong Tai chinh - K¢
hoach tham muu hoan chinh ho so
- trinh Truong phong, Phé truong
Budc 2 | Tiép nhan ho so B('{ P P an 7T1?p nhz%n va P‘hAong Tal Chlfl h -er h,o e_u?h ky cap
Tra két qua cap huyén giay chimg nhan Pang ky kinh doanh
Buge 3 | Xu 1Y ho so trinh linh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai 4 1 Hop tac xa tach. Chuyén vién Phong
YO 2 bhe duyét chinh - Ké hoach ngay Tai chinh - K& hoach chuyén trd ket
Truon Pho  trudm qua dén Bo phan TN&TKQ céap huyén
& ° & himg nhén Pang ky kinh
Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét Phong Tai chinh - K& ﬁgzlhgﬁipc P Vzng £ 45 oo
hoach 0,5 ngay cong dan
. LA Chuyén vién Phong Tai
Budc 5 | Tra két qua chinh - Ké hoach
Téng thoi gian giai quyét TTHC S ngay




b. Thanh phén ho so:

- Phu luc 04 Linh vic Ké hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh s 1257/QP- -UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh myc thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va giai quyét tai bd phan mot cira cip

huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

¢. Ho so lwu:

- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong ting.

6. Ping ky khi Hop tac xa hop nhat

a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 6
To chirc, cong dan hoan thi¢n ho s Hb so nop tai B6 phan TN&TKQ céip
Buge 1 | theo hudng dan va nop ho so tai BO huyén (bd phan Pang ky kinh doanh).
phan ftiép nhan va Tra ket qua 0.5 ngay Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
(TN&TKQ) cap huyén ’ hoach tham muu hoan chinh ho so
trinh  Truong phong, Pho truong
. 40 nhan ho Bo phan Tiép nhan va Phong Tai chinh - K& hoach ky cap
Budc 2 | Tiép nhan ho so Tra két qua cap huyén I%Iléy chung Ehan }]?éng ky kinh doanh
2 . - tac xa at.
Bude 3 Xu ly ho so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai 4 ned op tac xa Top mha
phé duyét chinh - K€ hoach gay
Truong, Pho  truong Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Budce 4 | Lanh dao ph@)ng phé dUYét Phbng Tai chinh - Ké 0,5 ngéy hoach Chuyén tra két qué dén B6 phﬁn
hoach TN&TKQ cép huyén gdm gidy chimg
, A kst aud Chuyén vién Phong Tai nhén Bang ky kinh doanh Hop tac xa
Budce 5 | Tra két qua chinh - Ké hoach hop nhat goc dé tra cong dan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay




b. Thanh phén ho so:

- Phu luc 04 Linh virc K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh myc thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va giai quyét tai bd phan mot cira cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so lvu:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong ting.

7. Dang ky khi Hop tac xa sap nhap
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7

T6 chtic, cong dan hoan thién ho so
theo hudng dan va ndp hd so tai Bo . )
phan tiép nhan va Tra két qua Ho so ndp tai B6 phan TN&TKQ cap
(TN&TKQ) cip huyén 0,5 ngay huyén (bd phan Ding ky kinh doanh).

Budce 1

Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké

BO phan Tiep nhan va hoach tham muu hoan chinh hd so

Budc 2 | Tiép nhan ho so Tré két qua cAp huyén

trinh Truong phong, Phé truong

; . . Phong Tai chinh - Ké hoach ky ca
Xu 1y ho so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai ong al et © loach Xy cab

Bude 3 n N ] X 4 ngay gidy chimg nhan Pang ky kinh doanh
pheé duyét chinh - K& hoach Hop tic xd sap nhap. Chuyén vién
Truong, Pho  truong Phong Tai chinh - Ké hoach chuyén

gy : tra két qua dén Bo phan TN&TKQ ca
Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét Phong Tai chinh - Ké hriyéi ‘glgfn ;rgy e fl‘g . Dér?g"g
hoach 0,5 ngay kinh doanh Hop tic xi sap nhap gbc

Chuyén vién Phong Tai dé tra cong dan

Budce 5 | Tra két qua chinh - Ké hoach




Tong thoi gian giai quyét TTHC 5 ngay

b. Thanh phan hd so:

- Phu lyc 04 Linh vic K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/Qb-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va giai quyét tai bo phan mot cira cip
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so luvu: Theo quy dinh luu cta phép ludt tuong Gng.

8. Thu hoi Gidy chirng nhan ding ky Hop tic xa (d6i voi trwomg hop Hop tac xi giai thé tw nguyén)
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7
T chire, cong dan hoan ‘ghién hd so Hb so ndp tai Bo phan TN&TKQ cap
Buse 1 theo hué:ng dan va ndp ho so,tai Bo huyén (bo phan Pang ky kinh doanh);
phan tiép nhan va Tra két qua Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
(TN&TKQ) cap huyén 0,5 ngay hoach tham muu hoan chinh hé so

trinh Truong, Phé phong Tai chinh -
K¢é hoach ky van ban chap thuan giai

thé Hop tac xa.
Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
hoach chuyén tra két qua dén BO phén

B phan Tiép nhan va

Budce 2 | Tiép nhan ho so Tra két qua c4p huyén

TN&TKQ cép huyén gdm van ban

Xt 1y hd so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai chép thuan giai the Hop tic xa gbc dé

Buoe 3 phé duyét chinh - K& hoach 4 ngay tra cong dan




Truong, Pho  truong
Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét Phong Tai chinh - K¢
hoach 0,5 ngay

Chuyén vién Phong Tai

Budce 5 | Tra két qua chinh - K& hoach

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay

b. Thanh phan hd so:

- Phu lyc 04 Linh vic Ké hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/Qb-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va giai quyét tai bo phan mot cira cip
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so lru:
- Theo quy dinh luu cua phép luat tuong ting.

9. Ping Kky thay d6i ndi dung ding ky chi nhanh, Viin phong dai dién, dia diém Kkinh doanh ciia hop tic xa
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7

Hb so ndp tai Bo phan TN&TKQ cép
huyén (b¢ phan Bang ky kinh doanh).
Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
hoach tham muu hoan chinh hd so
0,5 ngay trinh dong chi Truong phong, Pho

T6 chirc, cong dan hoan thién ho so
theo hudng dan va ndp ho so tai BO
phan tiép nhan va Tra két qua
(TN&TKQ) cip huyén

Budce 1

Phong Tai chinh - Ké hoach ky cap
gidy chimg nhan Diang ky thay do6i noi
dung dang ky chi nhanh, Van phong
dai dién, dia diém kinh doanh cua hop

Bo phan Tiép nhan va

Budc 2 | Tiép nhan ho so Tré két qua cAp huyén




Xt 1y hd so trinh lanh dao Phong

Chuyén vién Phong Tai

tac xa. Chuyén vién Phong Tai chinh -

Bude 3 phé duyét chinh - Ké hoach 4 ngay Ké hoach chuyén,tré két qué dén Bo
, . . n n Trudng, Pho phong Tai pl}an TN&F{.K QA cap huyenv gom Pang
Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét . X ky thay doi ndi dung dang ky chi

chinh - K¢& hoach Y Y A Y S
— . 0,5 nhanh, Van phong dai di¢n, §T1a Q1ém
Buéc 5 | Tra két qua Chuyén vién Phong Tai kinh doanh cua hop tac xa gbc dé tra

Chinh -Ke hoaCh Cf)ng dan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 5 ngay

b. Thanh phan ho so:

- Phu luc 04 Linh vuc Ké hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinhrsé 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 ctua Chﬁ
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thyc hi¢n ti€ép nhén va giai quyét tai bo phan mdt cira cap

huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

¢. Ho so lwu:

- Theo quy dinh luu cua phép luat tuong ting.

10. Ping ky thay ddi ndi dung diing ky hop tac xa
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 6

HO so nop tai Bo phan TN&TKQ cép
huyén (b9 phén Dang ky kinh doanh).
T6 chtrc, cong dan hoan thién hd so Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Bude 1 theo huzc'),’ng dan va nop hd so,tai Bo hoach tham muu hoan chinh hd so
phan tiép nhan va Tra két qua trinh dong chi Truéng phong, Phoé
(TN&TKQ) cp huyén Phong Tai chinh - Ké hoach ky cap
gidy ching nhan Ding ky thay do6i noi

dung dang ky hop tac xa.
Bude 2 | Tiép nhan hd so Bo phan Tiép nhan va 0.5 ngdy Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké

Tra két qua cap huyén

hoach chuyén tra két qua dén Bo phan




Xt 1y hd so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai

TN&TKQ cép huyén gém Ding ky
phé duyét chinh - Ké hoach

Bude 3 thay ddi ndi dung ciia hop tac xa gbc

4 ngay

Trudng, Pho phong Tai dé tra cong dan

Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét chinh - Ké hoach

0,5 ngay

Chuyén vién Phong Tai

Budc 5 | Tra két qua chinh - Ké hoach

Téng thoi gian giai quyét TTHC S ngay

b. Thanh phan hd so:

- Phu luc 04 Linh vuc K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh ’sc‘) 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chﬁ
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién ti€ép nhan va giai quyét tai by phan mdt ctra cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so lwu:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong tng.

11. Piang Ky thay d6i ndi dung diing ky hop tic xa
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7

T6 chuce, cong dan hoan thién hd so

) h h 7 X \ A h/\ . BA
Bude 1 theo hudng dan va ndp ho so tai B

phan tiep nhan va Tra ket qua 0.5 1o Hb so np tai Bo phan TN&TKQ cip
(TN&TKQ) cap huyén -~ Ngay huyén (bd phan Dang ky kinh doanh).

Bo phan Tiép nhan va

Budc 2 | Tiép nhan ho so Tra két qua cp huyén




‘ Chuyén vién Phong Tai chinh - K&
Xt ly ho so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai 4 ned hoach tham muu hoan chinh hé so
phé duyét chinh - K¢ hoach gay trinh Lanh dao Phong Tai chinh - Ké
hoach

Budce 3

Truong, Pho phong Tai Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach

Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét chinh - Ké hoach 0,5 ngay ky chp giky chimg nhan
Chuyén toan bd hd so cho co quan A n . .. Chuyén vieh qulorig T%I C;hmhA j Ife
. LR ik \ , 2 .z | Chuyén vién Phong Tai hoach chuyén tra két qua dén B9 phéan
Budce 5 | thué dé tiép tuc lam thu tuc cap gidy ] 4 X A A £ ,
chime nhan dine k¢ ma sé thud chinh - K¢& hoach TN&TKQ cap huyén gom giay ching
g EXy nhéan Pang ky kinh doanh.
Téng thoi gian giai quyét TTHC S ngay

b. Thanh phan hd so:

- Phu lyc 04 Linh vic Ké hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va giai quyét tai bo phan mot cira cip
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so lvu:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong tng.

12. Tam ngirng hoat ddng ciia hop tic xa, chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xi
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7
Hb so ndp tai Bo phan TN&TKQ cép
T6 chtrc, cong dan hoan thién hd so huyén (bd phan Ping ky kinh doanh).
Busc 1 theo hu:('),’ng dan va nop hd sc)”tai Bo Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
phan ti€p nhan va Tra két qua hoach tham muu hoan chinh ho so
(TN&TKQ) cip huyén trinh ddéng chi Truéng phong, Phé
Phong Tai chinh - K& hoach ky giao




gidy bién nhan khi nhan thong bao va

Bo phan Tiép nhan va ‘
luu vao ho so dang ky tam ngung hoat

Tiep nhan ho so Tra két qua cép huyén

Budc 2

Chuyén vién Phong Tai dong cua Hop tac xa

Xt 1y hd so trinh lanh dao Phong /
chinh - K€ hoach

Bude 3 phé duyét

Truong, Pho Phong Tai

Budce 4 chinh - K& hoach

Lanh dao phong phé duyét

Chuyén vién Phong Tai

Budc 5 chinh - K& hoach

Tra két qua

Téng thoi gian giai quyét TTHC 1 ngay

b. Thanh phan ho so:

- Phu luc 04 Linh vuc K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinhrsé 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 ctua Chﬁ
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién ti€ép nhén va giai quyét tai bo phan mdt cira cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so lvu:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong tng.

13. Cham diit hoat ddng ciia chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7

T6 chuce, cong dan hoan thién hd so

Budce 1

theo huéng dan va ndp hd 50 tai BY
phan tiép nhan va Tra két qua
(TN&TKQ) chp huyén

Hb so ndp tai Bo phan TN&TKQ cip
huyén (bd phan Bang ky kinh doanh).




Bo phan Tiép nhan va

Budc 2 | Tiép nhan ho so Tré két qua cAp huyén

Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Xt 1y hd so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai hoach tham muu hoan chinh hd so
phé duyét chinh - Ké hoach trinh ddng chi Truong phong, Pho
Phong Tai chinh - Ké hoach

Budce 3

ky giao giéy bién nhan khi nhéan thong
bao cham dut hoat dong cua chi

. ~ \ R R Truéng, Phd Phong Tai nhanh, van phong dai di¢n, dia diém
Bube 4 | Lanh dao phong phé duyét chinh - K¢ hoach kinh doanh ciia hop tic X va lwu vao
ho so dang ky hoat dong cua Hop tac

xa

Chuyén vién Phong Tai

Budce 5 | Tra két qua chinh - K& hoach

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 1 ngay

b. Thanh phan ho so:

- Phy luc 04 Linh vyc K& hoach va Pau tur Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc tha tuc hanh chinh thuc hién ti€p nhan va giai quyét tai bd phan mét ctra cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. H6 so hru:
- Theo quy dinh luu cua phép luat tuong tng.

14. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky Hop tic xa (khi d6i tir Gidy chirng nhin ding ky kinh doanh sang gidy
chirng nhan dang ky Hop tac xa)
a. Trinh tu thuc hién

1| 2 | 3 | 4 | 5 | 6 |7




T6 chuc, cong dan hoan thién ho so
theo hudng dan va ndp ho so tai B

Budc 1 Y A . . LA .
¢ phan tiép nhan va Tra két qua

Hb so ndp tai Bo phan TN&TKQ cap

(TN&TKQ) cap uyen 0,5 ngay huyén (b6 phan Dang ky kinh doanh).

Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké

o = o hoach tham muu hoan chinh hd so

Budc 2 | Tiép nhan ho so B¢ phan Ticp nhan va trinh Truéng, Phd Phong Tai chinh -

Tra ket qua cap huyén K& hoach ky Cép lai Gidy chung nhan

dang ky kinh doanh Hop tic xa.
X 1 hd so trinh lanh dgo Phong | Chuyén vién Phong Tai | , . Chuyén vién Phong Tai chinh - K¢
phé duyét chinh - Ké hoach ngay hoach chuyenA’ tra ketAqua &ien B(’i phaq
TN&TKQ cap huyén gom Cap lai

Budce 3

Gidy ching nhan dang ky kinh doanh
Truéng, Pho phong Tai Hop tac xa goc dé tra cong dan

Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét chinh - K& hoach

0,5 ngay
. C AL, Chuyén vién Phong Tai
Budc 5 | Tra két qua chinh - K& hoach
Téng thoi gian giai quyét TTHC S ngay

b. Thanh phan hd so:

- Phy lyc 04 Linh vyc Ké hoach va Dau tw Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 ciia Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién ti€ép nhan va giai quyét tai by phan mot ctra cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

¢. Ho so lwu:

- Theo quy dinh luu cta phép luat twong tng.




15. Thay d6i co quan diing ky Hop tac xi
a. Trinh ty thuc hién

1 2 3 4 5 6 7
Tb chue, céng, dan hoan ‘Ehién hd so
Bude 1 theo hudng dan va ndp ho so tai B Hb so ndp tai B phan TN&TKQ cAp

phan tiép nhan va Tra két qua

z N huyén (bd phén Pang ky kinh doanh).
(TN&TKQ) cap huyén 0,5 ngay

Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké

5 oha &0 nha . hoach tham muu hoan chinh hd SO
Budce 2 | Tiép nhan ho so 1,?(')” 112; an qufp hn an-va trinh Lanh dao Phong Tai chinh - Ké
ra ket qua cap huyen hoach ky cap giay ching nhin Pang

ky thay d6i co quan ding ky cta hop

Bude 3 Xu ly hd so trinh 1anh dao Phong | Chuyén \{ién Phong Tai 4 nod tac xa.
phé duyét chinh - K¢ hoach gay
, . . R . Truong, Pho phong Tai Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét chinh - Ké hoach hoach chuyen tra két qua dén Bo phan
0,5 ngdy TN&TKQ céap huyén gom gidy ching

Chuyén vién Phong Tai nhan Ping ky thay d6i co quan dang
chinh - K& hoach ky cua hop tac xa@ cua hop tac xa goc
' dé tra cong dan

Budc 5 | Tra két qua

5 ngay

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

b. Thanh phan ho so:

- Phu lyc 04 Linh vic Ké hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc tha tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va giai quyét tai bo phan mot cira cip
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so luu:




- Theo quy dinh luu cta phap luat tuong Ung.

I1. LINH VUC THANH LAP, HOATWD(:)N G CUA HO KINH DOANH (05 QUY TRINH)
1. Thanh 1ap h¢ kinh doanh (h¢ ca the)

1 2 3 4 5 6
HO so nop tai B phan TN&TKQ cép
T6 chtic, cong dan hoan thién ho so huyenA (b‘-’.{’han E?ang k‘y. km%l doanh)ﬂ.
. X s oA 1A A Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
. theo hudng dan va ndp ho so tai B \ \ , A
Buée 1 Y ~ \ . 1A ; 0,5 ngay hoach tham muu hoan chinh ho so
phén tiép nhan va Tra két qua inh . hé . he \:
(TN&TKQ) cép huyén trinh Truong, Pho truong I.”ong Tai
i chinh - K& hoach ky cap giay ching
nhin Pang ky kinh doanh H{ ca thé.
Budc 2 | Tiép nhan ho so Bo phan Tiép nhdn va
p e Tra két qua cap huyén
Bude 3 Xl:I ly lAlc‘A) so trinh lanh dao Phong Ch’uyén \;ién Phong Tai 2 ngay Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
phé duyét chinh - Ké hoach hoach chuyen tra két qua dén B¢ phan
Truong, Pho trudng TN&TKQ céap huyén gom gidy chimg
Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét Phong Tai chinh - Ké nhan Pang ky kinh doanh dé tra cong
hoach 0,5 ngy dan
. A Chuyén vién Phong Tai
Budc 5 | Tra két qua chinh - K& hoach
Téng thoi gian giai quyét TTHC 3 ngay

b. Thanh phan hd so:

- Phy lyc 04 Linh vyc Ké hoach va Dau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 ciia Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién ti€ép nhan va giai quyét tai by phan mot ctra cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.



¢. HO so luu:

- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong ung.

2. Ping ky thay déi kinh doanh ciia hd kinh doanh

a. Trinh ty thuc hién

2 3 4 6
Tb chue, céng dan hoan ‘ghién hd so ‘ ’
Bude 1 theo hudng dan va ndp ho so tai Bo Ho so ndp tai BO phan TN&TKQ cap
phan tiép nhan va Tra két qua . huyén (b¢ phan Pang ky kinh doanh).
(TN&TKQ) cip huyén 0,5 ngay
Budc 2 | Tiép nhan ho so Bov pP an WTI?p nha{n va
Tra két qua cap huyén
‘ Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Busc 3 Xu ly ho so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai 7 ned hoach tham muu hoan chinh ho so
phé duyét chinh - K& hoach gay trinh Truong phong, Pho truong
Phong Tai chinh - Ké hoach
. ~ \ A A Truong, Pho phong Tai Trudng phong, Pho trudng Phong Tai
Buge 4 | Lanh dao phong phe duyt chinh - K& hoach chinh - K& hoach phé duyét két qua
Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
e . .. | 0,5ngay hoach chuyén tra két qua dén Bo phan
Budc 5 | Tra két qua Cclﬁlrllie_nK\giréalc)}l: ong Tai TN&TKQ cap huyén gom Ping ky
: thay do1 kinh doanh cua ho kinh doanh
goc dé tra cong dan
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 3 ngay




b. Thanh phén ho so:

- Phu luc 04 Linh virc K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muyc thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va giai quyét tai bd phan mot cira cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so lvu:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong ting.

3. Tam ngurng kinh doanh ciia hg kinh doanh
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7

T chirc, cong dan hoan thién hd so N L B
theo hudng dan va ndp ho so tai Bo Ho SO nop ta,uA Bo Phan TN_&TKQ cap
phan tiép nhan va Tra két qua ‘ huYGHA (bo'ghan Dang k‘y‘ klnb doanh)ﬁ.
(TN&TKQ) cip huyén 0,5 ngay Chuyén vién Phong Tai chinh - K&
hoach tham muu hoan chinh h6 so
trinh  Truong, pho trudng Phong Tai

Budce 1

Buse 2 | Tiép nhan hd so Bo phém Tié:p nhan va chinh - Ké hoach ky Glay xac nhan vé
p 1 Tra két qua cap huyén viéc h¢ kinh doanh dang ky tam

Buge 3 | XU 1y hd so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai | , . ngimg. Chuyén vién Phong Tai chinh -
uoc phé duyét chinh - Ké hoach ngay Ké hoach chuyén tra két qua dén Bo

phan TN&TKQ cép huyén gébm Gidy

Truong, Pho phong Tai xac nhan vé viéc ho kinh doanh ding

Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét chinh - Ké hoach

- - — 0,5 ngay ky tam ngimg gdc dé tra cong dan
Chuyén vién Phong Tai

Budc 5 | Tra ket qua chinh - K& hoach

3 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC




b. Thanh phén ho so:

- Phu luc 04 Linh virc K& hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh so 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 cua Chu
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muyc thu tuc hanh chinh thuc hién tiép nhan va giai quyét tai bd phan mot cira cip
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. Ho so lvu:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong ting.

4. Cham dit kinh doanh ciia hd kinh doanh
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7

Ho so ndp tai Bo phan TN&TKQ cép
huyén (bd phén DPang ky kinh doanh).

T6 chtic, cong dan hoan thién hd so Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Bude 1 theo th(')pg dan va nop hd SO”ta_li Bo hoach tham muu hoan chinh hd so
phan tiép nhan va Tra két qua trinh Truong, Phé phong Tai chinh -
(TN&TKQ) cip huyén Ké hoach ky Glay xéac nhan vé viéc ho
kinh doanh chdm dut hoat dong kinh

doanh.

Bd phan Tiép nhan va

. . Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
Tra két qua cap huyén

hoach chuyen tra két qua dén Bo phan
TN&TKQ cap huyén gom Glay Xac

Budc 2 | Tiép nhan ho so

nhan vé viéc hd kinh doanh chdm dut
hoat dong kinh doanh gbc dé tra cong
dan

X 1y hd so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai

Buoe 31 Jhe duyet chinh - K& hoach

Truong, Pho phong Tai

Budc 4 | Lanh dao phong phé duyét chinh - Ké hoach




Chuyén vién Phong Tai

Budc 5 | Tra két qua chinh - K& hoach

Téng thoi gian giai quyét TTHC 1 ngay

b. Thanh phén ho so:

- Phu luc 04 Linh vuc K& hoach va Dau tu Ban hanh kém theo Quyét dinhrsé 1257/QD—UBND ngay 26/4/2019 ctua Chﬁ
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thyc hién ti€ép nhéan va giai quyét tai bo phan mdt cira cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

c. H6 so hru:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong tmg.

5. Cap lai gidy ding ky kinh doanh ciia h kinh doanh
a. Trinh tu thuc hién

1 2 3 4 5 6 7

T6 chuce, cong dan hoan thién hd so

Buge 1 | theo hudng dan va ndp ho so tai B Hb so ndp tai Bo phan TN&TKQ cap
phan tiép nhan va Tra két qua huyén (b0 phan Pang ky kinh doanh).
(TN&TKQ) cap huyén

Bo phan Tiép nhan va

Budc 2 | Tiép nhan ho so Tré két qua cAp huyén 0,5 ngay
Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké
‘ hoach tham muu hoan chinh ho so
Bude 3 Xt Iy ho so trinh lanh dao Phong | Chuyén vién Phong Tai 2 nod trinh Truong phong, Phdé Phong Tai
phé duyét chinh - K& hoach g2y chinh - K& hoach ky Cap lai Gidy

chimg nhin ding ky kinh doanh cua
ho kinh doanh.




Truong phong, Pho Phong Tai chinh -

, « ‘ A Truéng, Pho phong Tai K¢é hoach ky Cp lai Gidy chimg nhan

Buge 4 | Lanh dao phong phe duyét chinh - K& hoach ding ky kinh doanh cua ho kinh
doanh.

0,5 ngay Chuyén vién Phong Tai chinh - Ké

hoach chuyén tra két qua dén Bo phan
TN&TKQ cép huyén gom Cép lai
Gidy ching nhan dang ky kinh doanh
ctia ho kinh doanhgdc dé tra cong dan

Chuyén vién Phong Tai

Budce 5 | Tra két qua chinh - Ké hoach

Téng thoi gian giai quyét TTHC 3 ngay

b. Thanh phan ho so:

- Phu luc 04 Linh vuc Ké hoach va Pau tu Ban hanh kém theo Quyét dinh ,scA) 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 ctua Cl}ﬁ
tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc tha tuc hanh chinh thuc hién ti€ép nhan va giai quyét tai bo phan mot ctra cap
huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

¢. Ho so luu:

- Theo quy dinh luu cua phép luat tuong ting.

I11. LINH VU'C PAU TU XAY DUNG (05 QUY TRINH)
1. Tham dinh Chii truwong dau tu

1 2 3 4 5 6 7

Cong chire tiép nhan ho so tir to chirc,
01 nga kiém tra tha tuc ho so va ky vao gia

gay | y glay
hen tra két qua.

B0 phan tiép nhan va tra

Buéc 1 | Nhan hd so tir td chire £ ,
ket qua




Budc 2

Xt 1y hd so

Chuyén vién thdm dinh
phong Tai chinh - Ké
hoach

11 ngay

Kiém tra thanh phén, ndi dung hd so;
Tham dinh hd so. Tham muu bdo céo
két qua tham dinh béo céo dé xuat chu
trvong dau tu, thim dinh ngudn vén
va kha ning can ddi vén dbi voi
Chuong trinh, du 4n su dung von dau
tu cong do huyén quan 1y. Tham muu
chi dao hoan chinh bio cdo dé xuit
theo ¥ kién thdm dinh; Dy thao Quyét
dinh phé duyét chu truong dau tu.

Budc 3

Trinh ho so cho lanh dao phong Tai
chinh - K¢ hoach

Lanh dao phong Tai
chinh - K¢ hoach

04 ngay

Cén bo thu ly ho so trinh toan b ho so
cho lanh dao kiém tra vé noi dung, thé
thirc ho so, bdo céo thAm dinh va du
thao Quyét dinh. Néu phu hop thi lanh
dao ky bao cao két qua thim dinh béo
cdo dé xuat chu truong dau tu, thAm
dinh ngudn von va kha ning can dbi
vbén va xem xét Dy thao Quyet dinh
phé duyét chu truong dau tu. Néu
khong phi hop chuyén hé so vé bd
phan xir 1y ho so.

Buoc 4

Chuyén hd so cho lanh dao UBND

huyén

Lanh dao UBND huyén

05 ngay

Can bd, cong chuc xtr 1y ho so co
trach nhiém chuyén hd so cho lanh
dao UBND huyén. Lanh dao UBND
huyén c6 trach nhiém phé duyét hoac
trinh  Hoi déng nhan dan cung cap
quyét dinh chu truong dau tu, bao gobm
muc tiéu, pham vi, quy mo, tong von
dau tu, co cau nguén von, dia diém,
thoi gian, tién do, du kién ké hoach bd
tri von, co ché va giai phap, chinh sach
thuc hién.




Cong chire xur ly hd so ¢c6 trach nhiém
. I Y I B6 phan tiép nhan va tra \ chuyén tra Quyét dinh phé duyét ho so
Buoe 3 Chuyen trd ket qua cho t6 chic két qua 01 ngay moi thau cho t chirc. Ky vao gidy tra
ket qua.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 22 ngay

b. Thanh phan ho so:

- To trinh d€ nghi tham dinh bao c4o dé xuat chu truong dau tu, tham dinh von va kha nang can d61 von

- Bdo cdo dé xuat chu truong dau tu

- Ban chup céc tai liéu lién quan khac

¢. Ho so lvu:

- Theo quy dinh luu cua phép luat tuong ting.

2. Tham dinh ké hoach lwa chon nha thiu

1 2 3 4 6
) i B6 phan tiép nhan va tra C.Qng chte tiép nhan hd so tir t6 Chl.'I’C,
Budc 1 | Nhan ho so tir to chirc TR T 01 ngay kiém tra thu tuc ho so va ky vao giay
két qua 1 Ae o
hen tra két qua.
Kiém tra thanh ph?m, ndi dung hd so;
Chuyén vién tham dinh Tham dinh hd so. Tham muu bao céo
Buéc 2 | Xuly hd so phong Tai chinh - Ké 14 ngay két qua tham dinh ké hoach lvya chon
hoach nha thiu; Dy thao Quyét dinh phé
duyét ké hoach lua chon nha thau.




Cén b thy 1y hd so trinh toan bd hd so
cho 1anh dao kiém tra vé noi dung, thé
thirc h6 so, béo cao tham dinh va du
thao Quyét dinh. Néu phu hop thi lanh
dao ky bao céo két qua tham dinh ké
hoach lua chon nha thau va xem xét
Dy thao Quyét dinh phé duyét ké
hoach lya chon nha thau. Néu khong
phu hop chuyén ho so vé bd phan xur
1y hd so.

Trinh ho so cho lanh dao phong Tai Lanh dao phong Tai

Bude 3 chinh - K& hoach chinh - K& hoach

04 ngay

Can bo, cong chic xir Iy hd so co
trach nhiém chuyén hd so cho lanh
dao UBND huyén. Lanh dao UBND
huyén c6 trach nhiém xem xét ky
Quyét dinh phé duyét ké hoach lua
chon nha thau.

Chuyén hé so cho 1anh dao UBND

Budc 4 huyén

Lanh dao UBND huyén | 05 ngay

Cong chire xir Iy hd so ¢6 trach nhiém
chuyén tra Quyét dinh phé duyét ké
hoach lya chon nha thau cho td chirc.
Ky vao gidy tra két qua.

B0 phan tiép nhan va tra

Budce 5 Chuyén tra két qua cho to chirc X,
két qua

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC 25 ngay

b. Thanh phan ho so:

- To trinh dé nghi phé duyét ké hoach Iya chon nha thau

- Ban chup cac ho so, tai liéu c6 lién quan: Ban chup cac ho so, tai liéu: Quyét dinh phé duyét du an hoac Glay chung nhén
dang ky dau tu va cac tai liéu co lién quan; Quyet dinh phé duyét thiét ké, du toan (néu c0); Quyét dinh phan b6 von, giao vén

cho du an; Piéu udc qudc té, thoa thuan qudc té dbi véi cac du an sit dung vén ODA, von vay wu ddi (néu cd) va cac van ban
phép 1y lién quan.



¢. HO so luu:

- Theo quy dinh Iuu cua phap luat tuong mg.
3. Tham dinh hd so moi thau (d@6i véi dw dn do UBND huyén lam Chii dau tw)

1 2 3 4 5 6

. i Bé phan tiéo nhan va tra Cong chue tiép nhan ho so tir t6 chue,
Budce 1 | Nhan ho so tur to chic > phian UEp e 01 ngay kiém tra thu tuc ho so va ky vao giay

két qua 1A

hen tra két qua.
9 Kiém tra thanh phan, ngi dung ho so;
Chuyén vién tham dinh Tham dinh ho so. Tham muu bgio cao
Budc 2 | Xu 1y ho so phong Tai chinh - Ké 14 ngay két qua tham dinh h6 so' moi thau; Du
hoach thao Quyét dinh phé duyét h6 so moi

thau.

Cén b thy 1§ ho so trinh toan bd ho so
cho lanh dao kiém tra Vf: ndi dung, thé
thirc ho 50, bao cég tham dinh va du
. A ~ \ - ~ . . thdo Quyét dinh. Néu phu hop thi lanh
Buée 3 Trinh ho so cho lanh dao phong Tai Lanh dao phong Tai 04 ngay dao k§ bio céo két qua tham dinh hd

chinh - K& hoach

chinh - K& hoach

so moi thau va xem xét Dy thao Quyét
dinh phé duyét hd so moi thau. Néu
khong pht hop chuyén hd so vé bo
phan xir 1y ho so.




Can bd, cong chic xtr 1y hd so cb
trach nhiém chuyén hd so cho lanh
Lanh dao UBND huyén | 05 ngay dao UBND huyén. Lanh dao UBND
huyén cé trach nhiém xem xét ky
Quyét dinh phé duyét hd so moi thau.

Chuyén hd so cho 1anh dao UBND

Budc 4 A
huyén

Cong chirc xtr 1y hd so ¢o trach nhiém
chuyén tra Quyét dinh phé duyét hd so
moi thau cho t6 chirc. Ky vao gidy tra
két qua.

B6 phan tiép nhan va tra

Budc 5 Chuyén tra két qua cho t6 chirc X .
ket qua

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

25 ngay

b. Thanh phan hd so:

- To trinh dé nghi tham dinh hd so mai thau, hd so yéu cau ctia bén moi thau

- Dy thao hd so moi thau, hd so yéu cau

- Ban chyp cac tai liéu: Quyét dinh phé duyét ké hoach Iyra chon nha thau , vin ban phé duyét két qua so tuyén (néu cb)
- C4c tai liéu lién quan khac

c. H6 so hru:

- Theo quy dinh luu cta phép luat twong tng.




4. Tham dinh két qua lwa chon nha thau (déi véi dw dn do UBND huyén lam Chii dau tw)

1 2 3 4 5 6
B6 phan tiép nhan va trd Cong chire tiép nhan ho so tir to churc,
Buée 1 | Nhan hd so tir t chirc > P e tp o 01 ngay kiém tra tht tuc hd so va ky vao gidy
d hen tra két qua.

Kiém tra cac tai li€u la can cir cua viéc
t0 chire lua chon nha thau; viéc tuan
thi quy dinh v€ thoi gian trong qua
trinh lya chon nha thau; viéc danh gia
ho so du thau; viée tuan thu quy dinh
cua phap luat vé dau thau va phap luat
A A LA 4 khac co lié i trinh
iic ool ong i i

Budc 2 | Xt 1y hd so phong Tai chinh - K& | 04 ngay & op dons, + P

hoach

hop gitta két qua thuong thao hop
ddng so vai két qua lwa chon nha thau
va nhitng ¥ kién khac nhau (néu c6)
gilta bén moi thau véi to chuyén gia;
gilta cac c4 nhan trong to chuyén gia.
Tham muu bdo cdo két qua lua chon
nha thau; Dy thiao Quyét dinh phé
duyét két qua lya chon nha thau.




Cén b thy 1y hd so trinh toan bd hd so
cho 1anh dao kiém tra vé noi dung, thé
thirc hd so, bao cao thim dinh va du
thao Quyét dinh. Néu phu hop thi lanh
03 ngay dao ky bao céo két qua tham dinh két
qua lya chon nha thau va xem xét Du
thao Quyét dinh phé duyét két qua lua
chon nha thau. Néu khong phu hop
chuyén ho so vé bd phan xtr 1y hd so.

Trinh ho so cho lanh dao phong Tai Lanh dao phong Tai

Bude 3 chinh - K& hoach chinh - K& hoach

Can bo, cong chic xir Iy hd so co
trach nhiém chuyén hd so cho lanh
dao UBND huyén. Lanh dao UBND
huyén c6 trach nhiém xem xét ky
Quyét dinh phé duyét két qua lya chon
nha thiu.

Chuyén hé so cho 1anh dao UBND

Budc 4 huyén

Lanh dao UBND huyén | 03 ngay

Cong chuce xur ly hé so ¢ trach nhiém
chuyén tra Quyét dinh phé duyét két
qua lya chon nha thau cho t6 chuc. Ky
vao gidy tra két qua.

B0 phan tiép nhan va tra

Budc 5 Chuyén tra két qua cho to chirc e
két qua

01 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC 12 ngay

b. Thanh phan ho so:

- To trinh d¢ nghi phé duyét két qua lya chon nha thau ctia bén moi thau, trong d6 phai néu rd y kién ctiia bén moi thau dbi
v6i cac ¥ kién, dé xuat, kién nghi ciia to chuyén gia;

- Bao céo két qua danh gia ho so du thau, hd so dé xuat cua to chuyén gia;

- Bién ban thuong thao hop dong;



- Ban chup cac ho so, tai liéu: HO so moi thau, ho so yéu cAu, bién ban dong thau, m¢ thau, ho so du thiu, ho so dé xuét
clia cac nha thau va nhing tai liéu khac c6 lién quan; trudng hop da tién hanh thdm dinh danh sach nha thau dap tmg yéu cau vé
k¥ thuat thi chi giri bién ban md hd so dé xuét vé tai chinh va ban chup hd so dé xudt vé tai chinh ctia cic nha thau dap Gng yéu
cau vé k¥ thuat

c. Ho so hru:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong ting.

5. Thim tra quyét toan du 4n hoan thanh

1 2 3 4 5 6 7
Cong chuc tiép nhéan ho so tir td chue,
kiém tra danh muc ho so theo bién ban
giao nhéan

+ Néu ho so day du, hop 18 thi tiép
nhan

+ Néu ho so cung cip khong day du
tra hd so, ghi ngay hen hoan chinh ho
so vao bién ban giao nhan.

Can ctr ké hoach tham tra, can b duoc
giao nhiém vu tham tra t6 chirc thim
tra chat ché, ding quy dinh. Trong qua
trinh thAm tra, can bd tham tra duoc
moi dai dién cla chi dau tu dén lam
Chuyén vién tham dinh viéc. Sau khi thim tra so bd

Budc 2 | Xt 1y ho so phong Tai chinh - Ké | 25 ngay + Néu ho so cung cép cua Chu dau tu
hoach du co so dé quyét toan thi can bo tham
tra ra bao cao két qua tham tra; Soan
du thao quyét dinh phé duyét quyét
toan du an hoan thanh.

+ Néu hd so cung cip cta Chu dau tu
chua ddy du, con nhiéu diém chua rd

B0 phan tiép nhan va tra

két qua 01 ngay

Buéc 1 | Nhan hd so tir td chire




can 1am 15, can bd thim tra ra béo cdo
két qua tham tra lan 1 goi cho Chu dau
tw. Trén co s& bao céo thim tra, Chu
dau tu bd sung hod so, giai trinh, thuyét
minh v& sb liéu cling nhu cac tai liéu
lién quan dén quyét toan cua du 4n
dang thdm tra bang vin ban. Sau khi
tiép nhan van ban gidi trinh, can bd
tham tra xem xét du an da day du diéu
kién quyét toan dy an hoan thanh
chua, néu du soan thao Quyét dinh phé
duyét con néu chua thi ra két luan va
tra hd so quyét toan.

Buoc 3

Trinh ho so cho lanh dao phong Tai
chinh - K€ hoach

Lénh dao phong Tai
chinh - K¢ hoach

03 ngay

Cén bo thu ly hd so trinh toan b hd so
cho lanh dao kiém tra vé ndi dung, thé
thac hd so, bao céo tham tra va du
thao Quyét dinh. Néu phu hop thi lanh
dao ky bao cao két qua tham tra két
qua lya chon nha thau va xem xét Du
thiao Quyét dinh phé duyét quyét toan
dy 4n hoan thanh. Néu khong phu hop
chuyén hd so vé bd phan xir Iy hd so.

Buoc 4

Chuyén hd so cho lanh dao UBND
huyén

Lanh dao UBND huyén

03 ngay

Cén b9, cong chuc xu ly hd so ¢
trach nhiém chuyén hd so cho linh
dao UBND huyén. Lanh dao UBND
huyén co6 trach nhiém xem xét ky
Quyét dinh phé duyét quyét toan dy an
hoan thanh.




Cong chirc xtr Iy hd so ¢o trach nhiém
. ISP S I B6 phan tiép nhan va tra \ chuyén tra Quyét dinh phé duyét quyét
Bude 5 | Chuyén tra két qua cho t6 chire két qua 01 ngay toan dy an hon thanh cho t6 chirc. Ky
vao giay tra két qua.
Téng thoi gian giai quyét TTHC 32 ngay

b. Thanh phan ho so:

- Pbi véi du &n hoan thanh, hang muc cong trinh hoan thanh; du an dung thuc hién vinh vién ¢6 khéi luong thi cong xay
dung, lap dit thiét bi:

+ To trinh dé nghi phé duyét quyét todn ciia chi dau tu (ban chinh). Truong hop thue kiém toan doc 1ap thuc hién kiém
toan, to trinh phai néu rd nhitng ndi dung thong nhét, ndi dung khong thdng nhat va Iy do khong théng nhit gitta chi dau tu va
don vi kiém toan doc lap;

+ Biéu mau béo cao quyét toan gdm cac Mau sd: 01, 02, 03, 04, 05, 06, 06A, 07/QTDA theo Thong tu sb 64/2018/TT-BTC
ngay 30/7/2018 (ban chinh);

+ Toan by cac van ban phap 1y co lién quan theo Mau sé 02/QTDA (ban chinh hoic ban do chii dau tu sao y ban chinh);

+ H6 so quyét toan cua timg hop dong gom cac tai lidu (ban chinh hodc do chu dau tu sao y ban chinh): hop dong xay dung
va cac phu luc hop dong (néu c6); cac bién ban nghiém thu kh01 lugng hoan thanh theo giai doan thanh toan; bién ban nghiém thu
khéi lwong hoan thanh toan bd hop dong; bang tinh gia tri quyét toan hop dong (quyet toan A-B); bién ban thanh 1y hop dong ddi
voi truong hop da du diéu kién thanh 1y hop dong theo quy dinh cta phap luat vé hop dong; cac tai lidu khac theo thoa thuan
trong hop dong lién quan dén ndi dung tham tra, phé duyét quyét toan dy an hoan thanh;

+ Bién ban nghiém thu cong trinh hodc hang muc cong trinh ddc 1ap hoan thanh dua vao str dung, van ban chép thuan két
qua nghiém thu ctia co quan nha nude c6 thim quyén (ban chinh);

+ Bao cao kiém toan quyét toan dy an hoan thanh ctia don vi kiém toan doc lap trong truong hop thué kiém toan doc 1ap
thuc hién kiém toan (ban chinh);

+ Két luan thanh tra, bién ban kiém tra, bao cdo kiém toan cla cac co quan thanh tra, kiém tra, Kiém toan Nha nudc trong
truong hop cac co quan thanh tra, kiém tra, Kiém toan Nha nudc thuc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan du an; két qua diéu tra



clia cac co quan phéap ludt trong trudng hop cha dau tu vi pham phép luat bi co quan phéap luat diéu tra; béo cdo tinh hinh chép
hanh cac béo cdo trén cua chu dau tu.

- Dbi voi du an quy hoach sir dung ngudn von dau tu phat trién (néu c6); du an dimg thyc hién vinh vién chwa c6 khi
lugng thi cong xay dung, lap dt thiét bi:

+ To trinh dé nghj phé duyét quyét toan cua chu dau tu (ban chinh);

+ Biéu mau Bdo céo quyét toan theo quy dinh tai muc b khoan 2 Diéu 7 Théng tu s6 09/2016/TT-BTC ngay 18/01/2016
cua B0 Tai chinh (ban chinh);

+ Toan bo cac van ban phap 1y c6 lién quan theo Mau s6 02/QTDA (ban chinh hodc ban do chii dau tu sao y ban chinh);

+ Ho so quyét toan cua ting hop dong gdm ban chinh cac tai liéu: hop dong xay dung; cac bién ban nghiém thu khdi luong
hoan thanh theo giai doan thanh toan; cc van ban phé duyét diéu chinh, bd sung, phat sinh, thay d6i (néu co); bién ban nghiém
thu khoi lwong hoan thanh toan bd hop dong; bang tinh gia tri quyét toan hop dong (quyet toan A-B); bién ban thanh 1y hop dong
d6i voi truong hop da du diéu kién thanh Iy hop dong theo quy dinh cua _phap luét vé hop dong;

+ B4o cao kiém toan quyét toan du an hoan thanh ciia don vi kiém toan doc lap trong truong hop thué kiém toan doc l1ap
thuc hién kiém toan;

+ K&t luan thanh tra, bién ban kiém tra, bao c4o kiém toan cia cac co quan thanh tra, kiém tra, Kiém toan Nha nudc trong
truong hop cac co quan thanh tra, kiém tra, Kiém toan Nha nudc thuc hién thanh tra, kiém tra, kiém toan du an; két qua diéu tra
clia cic co quan phap luat trong truong hop cha dau tu vi pham phép ludt bi co quan phéap luat diéu tra; béo cdo tinh hinh chap
hanh cac bao cdo trén cua chi dau tu.

c. Ho so hru:

- Theo quy dinh luu cua phép luat tuong tng.
IV. LINH VU'C TAI CHiNH

1. Mua quyén héa don

a. Trinh tu thuc hién



Trinh tu thuc hién

B§ phin giai quyét

Thoi gian

Thim

Céc buéc hd so the hign q“thE‘HCﬁP Mo ti quy trinh Ghi chi
1 2 3 4 5 6
- Cong chic Phong Tai | - Nguoi dugc co
B6 phan tiép nhan va chinh - Ké hoach cép quan cur di mua
) . (4 ké t'qué cila Ph(‘)ng huyén ti€p nhén h6 so dé | quyén hoa don lan
Budce 1 Tiép nhan ho so Tai chinh-K& hoach 72 ngay nghi cua t6 chirc, don vi co | dau phai xuét trinh
c&p huyen : nhu cdu mua hoa don |cac gidy to: Gidy
i (nh@n ho so truc tiep hodc | giéi  thigu  kém
gui qua Buu dién). theo cong van dé
i . X \ .. | nght dugc mua
Truong Phong Tai C}Eﬁﬁ% %}ézgﬁ Egorﬁl T;i héa don do nguoi
Budc 2 | Phan cong nhiém vy | chinh-Ké hoach cap 72 ngay A A A b Auye dung dau co quan
A phan cong cong chuc thuc | ., © X
huyén hién. ky, dong dau: 01
- ban chinh.
- Can cur van ban quy dinh | _ Chémg  minh
hié‘n hé‘n.h’ ,C(A)ng; chtc | nhan dan hoac thé
Khong P Pong Tf“ ch}nh-l‘(e ho%ch can cudc con trong
9 cap huyén tién hanh kiém | 4 han st dung
’ Cong chirc Phong Tai ng z‘?;/laké fr tra ho so: .| theo quy dinh cua
Budce 3 Xu ly, giai quyét chinh-Ké hoach cap nga‘l}; nhan + Truong hop mua lan phap ludt) cua
huyén déy du ﬁé de}u: Cér}g chue k,i‘ém tra | ngudi  truc tiép
50 hop 16. ho so, néu duang doi tugong | mua hoda don.

quy dinh tai Piéu 96 Nghi
dinh 151/2017/ND-CP thi
ban hoa don cho don vi.




+ Trudng hop mua cac lan
tiép theo: Sau khi kiém tra
hd so dam bao, can ¢t vao
tinh hinh st dung héa don
lan trude, Cong chirc bao
cao Lanh dao Phong quyét
dinh s6 luong quyén hoa
don ban cho co quan duogc
giao nhiém vu to6 chtrc xu
1y tai san cong.

Lanh dao Phong Tai chinh
- K& hoach cap huyén xem

Kiém tra, chép Léanh dao Phong Tai xét, kiém tra. Néu phu
Budc 4 thuan ’ chinh-Ké hoach cap 1 ngay hop, dam bao theo quy
o huyén dinh, ky chap thuan ban
quyén héa don ban theo dé
nghi.
Cong chuc Phong Tai

Budc 5 Thuf hlf‘fn ban chinh-Ké& hoach cép 2 gio
quyén hoa don A
huyén

- Cong chure thuc hién ban
hoa don va mé so theo doi.

Tong thoi gian gidi quyét

S ngay

b. Thanh phan hd so:

Quyét dinh sb 3455/Qb-UBND ngay 15/11/2018 cua UBND tinh Quang Nam vé viéc cong bd danh muc tha tuc hanh
chinh thudc thim quyén giai quyet va pham vi quén ly ctia s¢ Tai chinh tinh Quang Nam va Phu luc 07 Linh vuc Tai chinh Ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 ctia Chu tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muc thu
tuc hanh chinh thyc hién tiép nhan va giai quyét tai bo phan mét ctra cAp huyén trén dia ban tinh Quang Nam.



c. Ho so luu:
- Theo quy dinh luu cua phap luat tuong tng.
2. Mua hoéa don 1¢é

a. Trinh ty thyc hién

c N Tham
i ié 0 phan giai e Thoi gian x g i chi
Cic buée Trinh ty thwe hién B0 phan‘glal quyét gm quyén cip Mb ti quy trinh Ghi chu
ho so thwe hién trén
1 2 3 4 5 6

Cong chuc Phong Tai |- Nguoi dugc co quan
N AL A Ao chinh - Ké hoach cap |ctr di mua héa don I¢

B0 phén tiép nhéan va A LA A LA X Y Y
NS . huyén ti€p nhan ho so dé | phai xuat trinh cac giay

, £ A 1A tra két qua cua Phong . N e, ] g 2
Budc 1 Tiép nhan ho so v £ > ngay nghi cua t6 chuc, don vi | to sau: Giay gidi thi¢u
Tai chinh-K¢é hoach - A . \ A < A
cdp huyén c6 nhu cau mua héa don | kém theo cong van deé
i (nhdn ho so truc tiep hodc | nghi dugc mua hoa don
gui qua Buu dién). do nguoi dung dau co
, . . - Truéng phong Phong Tai quan k’y, dong dau (01

Truéng Phong Tai hinh-K& hoach cAp huvé ban chinh).

Bu6c 2 | Phan cong nhiém vu |  chinh-Ké hoach cép Y, ngay cNA-He nodch cap huyen e e
i ' huvén phan cong cong chuc thuc | - Chang minh nhan dan
uyen hién. hodac thé can cude (con
: ) trong thoi han sw dung
Khéng qua - Can ctr van ban quy dinh | theo quy dinh ciia phap
) 2 ngay, ké hién hanh, Coéng chuc | /gy cta nguodi truc
Bude 3 Xir 1y, giai quyédt Cong chuce TAC-KH cap t;ung&y q Phong A’Tal Cth; - ‘Ke tlép; mua h(?a ,dqq Ya
huyén nhan day du hoach cap huyén tién hanh | quyét dinh xut 1y tai san
hoé so hop kiém tra ho so: cia co quan, nguoi co
1€ + Sau khi kiém tra hd so | thAm quyén va céc giay




dam bao, Cong chuc bao
cdo Lanh dao Phong quyét
dinh ban hoéa don theo sb
lugng dang ky, phu hop
véi thue té tai san ban.

Lanh dao phong xem xét,

t& ¢ lién quan dén viéc
ban tai san (01 ban
sao).

Kidm tra. ché Lanh dao Phong Tai kiém tra. Néu phu hop,
Budc 4 A p chinh-Ké hoach cap 1 ngay dam bao theo quy dinh,

thuan. N £ A 1z 2 1.
huyén chap thuan ban quyén hoa

don ban theo dé nghi.

.. | Thuc hién ban Cong chirc Phong Tai N - Cong chirc thuc hién ban

Budce 5 PO chinh-K¢é hoach cap 2 gio . v a2 -
quyén héa don N héa don va mo s6 theo dai.

huyén
Tong thoi gian gidi quyét S ngay

b. Thanh phan ho so:

Quyét dinh s6 3455/Qb-UBND ngay 15/11/2018 cia UBND tinh Quang Nam vé viéc cong bd danh muc thil tuc hanh
chinh thudc tham quyén giai quyet va pham vi quan 1y cua s& Tai chinh tinh Quang Nam va Phu luc 07 Linh vuc Tai chinh - Ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 1257/QD-UBND ngay 26/4/2019 ctua Chu tich UBND tinh Quang Nam Phé duyét danh muyc thu
tuc hanh chinh thyuc hién tiép nhan va giai quyét tai b0 phan mot ctra cép huyén trén dia ban tinh Quang Nam.

¢. Ho so lwu:

- Theo quy dinh luu cua phép luat tuong ting.
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